PERSONALISTA / PERSONALISTKA

Pozadujeme: SS vzdélani s maturitou
orientace v Zakoniku prace (vznik, zména a ukonceni pracovniho poméru, dohody)
orientace v Zakonu o specifickych zdravotnich sluzbach (pracovnélékarské prohlidky)
znalost metodiky vybérovych fizeni, inzerce, vedeni pohovor( a ndbor zaméstnanct
znalost HR a mzdového systému Vema vyhodou
peclivost, samostatnost a odpovédnost
komunikaéni dovednosti
uzivatelska znalost MS Office

Napli prace: Zajistovani personalni agendy. Vedeni persondlni dokumentace. Nabor novych zaméstnanc(.
Zajistovani agendy vzniku, zmén a ukoncovani pracovnich pomér( a jinych pracovnépravnich
vztahU. Aplikace a dodrZovani pracovnépravnich predpist a predpist z oblasti zaméstnanosti,
socialniho zabezpedeni apod. Organizace, zajistovani a vedeni evidence pracovnélékarskych
prohlidek. Organizace kulturnich a spolecenskych akci pro zaméstnance spolecnosti.

Nabizime: 5 tydn( dovolené
pruznd pracovni doba
firemni zvyhodnéné stravovani
pfispévek na penzijni pfipojisténi
rehabilitace
benefitni zaméstnaneckd karta
moznost dalSiho vzdélavani (napf. jazykové kurzy, odborna skoleni, seminare)
dostupnost pracovisté blizko nadrazi CD, MHD, Terminal autobusové dopravy

Nastup: 1.11.2026 nebo dohodou

V pfipadé zajmu zaslete Vas profesni Zivotopis na e-mail: radka.stefanova@foma.cz.
Kontaktni osoba: Ing. Radka Stefanova, tel.: 495 733 265
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